Zasady dyplomowania
w Instytucie Dziennikarstwa i Zarzadzania KUL

Zasady dyplomowania w Instytucie Dziennikarstwa i Zarzadzania KUL zgodne s3 z
nastgpujagcymi dokumentami Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta II i1
Wydziatlu Nauk Spotecznych KUL:

Regulamin studiow Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawla 1l (Uchwalta
777/11/4 Senatu KUL z dn. 27 kwietnia 2017 r.)

Uchwala Senatu Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawla Il z dnia 6
czerwca 2013 r. w sprawie wprowadzenia zasad dyplomowania na Uniwersytecie
(729/111/22)

Uchwata Senatu Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta Il z dnia 27
marca 2014 r. w Sprawie okreslenia strategii promowania dobrych obyczajow
akademickich i przestrzegania prawa autorskiego (738/11/1)

Zarzqdzenie ROP-0104-2/16 Prorektora ds. studenckich Katolickiego Uniwersytetu
Lubelskiego Jana Pawta Il z dnia 20 stycznia 2016 r. w sprawie zasad sktadania
egzemplarza pracy dyplomowej w formie elektronicznej poprzez platforme e-KUL

Zarzgdzenie ROP-0101-100/17 Rektora Katolickiego Uniwersytetu Jana Pawla II z
dnia 16 listopada 2017r. w sprawie zasad polityki antyplagiatowej oraz badania
oryginalnosci prac dyplomowych na Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawla

Zasady dyplomowania na Wydziale Nauk Spotecznych KUL w stosunku do studentow,
ktorzy rozpoczeli studia po 1.X.2013 r.

&1. Zasady zapis6w na seminaria
1. Praca dyplomowa przygotowywana jest na seminarium pod kierunkiem promotora.

2. Promotorami prac licencjackich sa nauczyciele akademiccy posiadajagcy co najmniej
stopien naukowy doktora zgodnie z Uchwala Senatu KUL z 31 stycznia 2013 r. w sprawie
obowigzkow nauczyciela akademickiego.

3. Magisterska prace dyplomowa student wykonuje pod kierunkiem uprawnionego do tego
nauczyciela akademickiego: profesora badz doktora habilitowanego. W szczegdlnych
wypadkach Rada Wydzialu moze upowazni¢ do prowadzenia seminarium magisterskiego
adiunkta albo specjalist¢ spoza uniwersytetu, posiadajacego co najmniej stopien naukowy
doktora.

4. Kierujac si¢ mozliwosciami kadrowymi Instytutu Dziennikarstwa i Zarzadzania, dyrektor
Instytutu na podstawie Uchwaly Senatu KUL z 31 stycznia 2013r. w sprawie okre$lenia
zakresu obowiazkow nauczyciela akademickiego, sposobu okreslenia pensum oraz ustalania
liczebnosci, ustala corocznie limity zapisow na seminaria na dany rok akademicki.

5. Zapisy na seminaria prowadzone s3 w pierwszym tygodniu zaje¢ dydaktycznych semestru,
w ktorym rozpoczyna si¢ seminarium. Zapisy na seminaria moga by¢ prowadzone



bezposrednio przez promotorow badz w Sekretariacie Instytutu. Decyduje o tym dyrektor
Instytutu.

6. Zmiany sktadu seminarium moga odbywac si¢ za zgoda Dziekana WNS.
7. Zasady organizacji zapisOw na seminaria dyplomowe reguluje regulamin studiow.

8. W razie koniecznosci Rada Wydziatlu moze wyznaczy¢ pomocniczego opiekuna pracy
magisterskiej, ktorym moze by¢ osoba posiadajaca co najmniej stopien naukowy doktora.

&2. Zatwierdzanie tematow prac dyplomowych

1. Tytul pracy dyplomowej, po uzgodnieniu z prowadzacym seminarium dyplomowe, student
zglasza do Rady Instytutu Dziennikarstwa 1 Zarzadzania.

2. Student ma obowigzek sktadania w formie elektronicznej wnioskdw o zatwierdzenie tytulu
pracy, powolania kierujacego pracg, zmiane tytulu pracy dyplomowej oraz zmiang
kierujacego praca.

3. Tytuly prac dyplomowych podlegaja dyskusji, a nastepnie zatwierdzeniu przez Rade
Instytutu nie pozniej niz na rok przed ostatnim dniem zaje¢ dydaktycznych w ostatnim
semestrze studidw, a tematy prac licencjackich nie pdzniej niz na po6t roku przed ostatnim
dniem zaje¢ dydaktycznych w ostatnim semestrze studiow.

4. Fakt zatwierdzenia tematow prac znajduje odzwierciedlenie w protokole z posiedzenia
Rady Instytutu. W trakcie dyskusji uwzgledniana jest zgodnos¢ tytutu pracy ze specjalnos$cia
Katedry lub specjalnoscig kierujacego praca.

5. Po rozpatrzeniu wniosku w przedmiocie zatwierdzenia tytulu pracy Rada Instytutu
informuje studenta o tresci podjetej uchwatly.

&3. Wymogi stawiane pracom dyplomowym

1 Praca dyplomowa jest dowodem opanowania przez studenta wiedzy zwigzanej z
kierunkiem studiow, zastosowania jej do rozwigzania okreslonego problemu badawczego z
dziedziny szczegdlowej, powinna §wiadczy¢ o umiejetnosci samodzielnego doboru literatury
przedmiotu, prowadzenia dziatan o charakterze badawczym oraz ich opracowania i krytycznej
analizy, a takze umiejetnosci formutowania ocen i wnioskow wynikajacych z uzyskanych
wynikéw badan.

2. Praca dyplomowa powinna by¢ przygotowana samodzielnie przez studenta pod opieka
promotora oraz spelnia¢ wymagania formalne i merytoryczne.

3. Podczas pierwszych zaje¢ seminaryjnych, kierujacy praca informuje studentéw o
obowigzku samodzielnego przygotowania prac dyplomowych z poszanowaniem praw
autorskich osob trzecich oraz informuje o skutkach naruszenia tych praw

4. Wymagania formalne:

ad) struktura pracy zawiera: strong tytulowa, odpowiadajaca wzorowi stanowigcemu
zalgcznik nr 8 do Uchwaly Senatu KUL z dn. 6 czerwca 2013 r. w sprawie zasad
dyplomowania, spis tresci, wstep, rozdziaty merytoryczne (teoretyczne i empiryczne),
zakonczenie, bibliografi¢, streszczenie w j. polskim i j. angielskim, spisy tabel i
rysunkow, ewentualnie zalgczniki,



b) wykorzystanie odpowiedniej i aktualnej literatury oraz innych materialow
zrédtowych,

) poprawne formutowanie odno$nikoéw i przypisow zrodlowych,

e) forma przypisow powinna by¢ zgodna z obowigzujacymi naukowymi zasadami i
stylami zapisu, przyjetymi w IDiZ (Zalacznik nr 3); przypisy w calej pracy musza
by¢ zapisane konsekwentnie,

d) umiejetne sporzadzanie grafik, schematow, tabel i rysunkow,
e) poprawnos¢ jezykowa, gramatyczna i ortograficzna,

) wlasciwe sformatowanie tekstu, zgodne z zasadami edytorskimi okreslonymi w
zalgczniku nr 1 do Uchwaly Senatu z dn. z dn. 6 czerwca 2013 r. w sprawie zasad
dyplomowania,

g) druk dwustronny,

g) minimalna objetos¢ pracy licencjackiej wynosi 40 stron, a pracy magisterskiej 70
stron,

h) brak zapozyczen prowadzacych do naruszenia praw wlasnosci intelektualnej lub
dobrych obyczajéw w nauce zweryfikowany przez promotora i recenzenta,

i) migkka oprawa pracy,

J) dofaczona wersja elektroniczna zgodnie z odpowiednimi regulacjami uczelni.
5. Wymagania merytoryczne:

a) zgodnos$¢ omawianej problematyki z tytutem pracy,

b) postawienie celu, probleméw, tez (hipotez) badawczych,

C) precyzyjne okreslenie przyjetej w pracy metody badawczej (zbierania i
analizowania materiatu),

C) umiej¢tnos¢ analizy problemu, przeprowadzanie adekwatnych analiz, umiejetno$é
interpretowania 1 formutowania wnioskéw koncowych,

d) praca magisterska nie moze stanowi¢ powielenia tytutu i tresci pracy licencjackiej.
Na studiach drugiego stopnia dopuszczalne jest przygotowanie pracy magisterskiej z
obszaru, ktorego dotyczyta praca licencjacka z istotnym poszerzeniem jej tresci,
uwzgledniajacej aktualny stan wiedzy,

e) wykorzystanie szerokiej literatury przedmiotu: w przypadku prac magisterskich - co
najmniej 50 publikacji, w przypadku prac licencjackich — co najmniej 25 publikaciji,

) materiat empiryczny do pracy winien by¢ zebrany samodzielnie przez jej autora,
ewentualnie we wspolpracy w ramach zespotu projektowego,

f) nie mozna traktowac jako zrodta naukowego i cytowac tresci ze stron internetowych
typu: Bryk, Scigga, Chomikuj, Wikipedia itp.; nalezy takze unikaé wykorzystywania
stownikowych definicji kluczowych poje¢ z zakresu nauk o mediach, nauk
spotecznych i nauk humanistycznych,

g) netografia nie powinna stanowi¢ wiecej jak 5-10% catlej bibliografii (szersze
wykorzystanie stron www, za zgodg promotora, zwigzane jest z tematem pracy).

4. Na wniosek studenta, zaopiniowany pozytywnie przez kierujacego praca dyplomows i
Rade Wydziatlu, dziekan moze wyrazi¢ zgode na przygotowanie pracy dyplomowej w jezyku



obcym. Student przygotowujacy prace w jezyku obcym sklada wraz z pracg jej streszczenie w
jezyku polskim.

&4. Skladanie prac dyplomowych
1. Pracg dyplomowa nalezy wydrukowa¢ w trzech egzemplarzach:
1) pierwszy egzemplarz dla kierujacego pracg;
2) drugi egzemplarz dla recenzenta pracy;

3) trzeci egzemplarz, przeznaczony dla Archiwum Uniwersyteckiego KUL, sktadany jest
w Dziekanacie WNS, z zastrzezeniem formatu wydruku: wydruk dwustronny, poczawszy
od spisu tresci, w migkkiej oktadce o klejonym grzbiecie.

2. W porozumieniu z kierujacym praca lub recenzentem student moze przedstawic
egzemplarze pracy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 112, w formie elektroniczne;j.

3. Student przystepujacy do egzaminu dyplomowego zobowigzany jest do zlozenia w
dziekanacie wlasciwego wydziatu nast¢pujacych dokumentow:

1) pracy dyplomowej w formie elektronicznej, poprzez umieszczenie pracy na 0sobistym
koncie studenta na platformie e-KUL;

2) oswiadczenia potwierdzajgcego samodzielno$¢ wykonania pracy i zgodnos¢ wersji
elektronicznej pracy z wersja papierows;

3) o$wiadczen dotyczacych:
a) monitorowania kariery zawodowej absolwenta;

b) przesytania informacji promocyjnych za pomocg S$rodkow komunikacji
elektronicznej;

C) udzielenia niewylgcznej bezterminowej licencji o charakterze nicodptatnym na
udostepnienie pracy dyplomowej w Archiwum Uniwersyteckim KUL;

4) wniosku do dziekana o dopuszczenie do egzaminu i wyznaczenie terminu egzaminu
dyplomowego podpisanego przez kierujacego praca;

5) egzemplarza pracy dyplomowej przeznaczonego dla Archiwum Uniwersyteckiego
KUL.

2. Ztozenie kazdego z oswiadczen, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 3, jest dobrowolne.

3. Oswiadczenia woli, o ktéorych mowa w ust. 1, generowane sg automatycznie po
zamieszczeniu pracy dyplomowej w formie elektronicznej na osobistym koncie studenckim
na platformie e-KUL.

3. Student zobowigzany jest do zlozenia pracy dyplomowej oraz wszystkich pozostatych
wymaganych dokumentow w dziekanacie nie pozniej niz do ostatniego dnia zajec
dydaktycznych w ostatnim semestrze studiow.

&5 Ocena pracy
1. Oceny pracy dokonuje kierujacy praca oraz jeden recenzent, posiadajacy:

- w przypadku pracy licencjackiej — przynajmniej stopien naukowy doktora,



- w przypadku pracy magisterskiej — przynajmniej jedna z oso6b oceniajagcych musi
posiada¢ tytul profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego.

Recenzenta pracy wyznacza dziekan.

2. Ocenie podlega formalna strona pracy oraz jej zawarto$¢ merytoryczna, zgodnie z
zatacznikiem nr 9 do Uchwaty Senatu KUL z dn. 6 czerwca 2013 r. w sprawie zasad
dyplomowania.

1) Ocena formalna dotyczy:
- zgodno$ci tresci pracy z jej tematem
- struktury pracy
- literatury przedmiotowej: doboru i wykorzystania zrodet
- poprawnosci zapisoOw bibliograficznych
- poprawnosci jezykowej (stylistycznej, gramatycznej, ortograficznej)
- oryginalnosci pracy
2) Ocena merytoryczna dotyczy:
- sposobu realizacji celow pracy, rozwigzania problemu badawczego
- ewentualnych gléwnych btedéw rzeczowych
- nowosci 1 oryginalno$ci opracowania tematu
- mozliwosci wykorzystania pracy (w publikacjach, odczytach)

3. Recenzja musi mie¢ form¢ wydruku komputerowego podpisanego wilasnorgcznie przez
recenzenta.

4. Dyrektor Instytutu corocznie ustala maksymalng liczbe recenzji przypadajgca na pracownika
uwzgledniajgc zasoby kadrowe Instytutu i liczbe studentow na ostatnich latach studiow.

4. Kierujacy pracg dyplomowa dokonuje weryfikacji stopnia jej oryginalnosci postugujac si¢
procedurami i systemem antyplagiatowym obowigzujagcymi w KUL. Obowigzek weryfikacji
oryginalnos$ci pracy dotyczy réwniez recenzenta. W wypadku stwierdzenia, ze praca nosi
znamiona naruszajacej prawa wilasnosci intelektualnej lub dobre obyczaje akademickie,
zwlaszcza jezeli istnieje podejrzenie, ze naruszenie ma charakter powtarzalny lub zawiniony,
kierujacy praca dyplomowa lub recenzent informuje o tym Prorektora ds. studenckich.
Naruszenia, o ktorych mowa w szczegdlno$ci moga polega¢ na przypisaniu sobie autorstwa
istotnego fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu.

&6. Organizacja egzaminow dyplomowych
1 Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

a) uzyskanie zaliczen wszystkich zaje¢ i praktyk oraz zdanie wszystkich egzaminow
przewidzianych w planie studiow

b) warunkiem zaliczenia seminarium w ostatnim semestrze studiow jest akceptacja
pracy dyplomowej przez promotora pracy.

2. W przypadku jednej oceny negatywnej z recenzji o dopuszczeniu do egzaminu
dyplomowego decyduje dziekan, po =zasiggnigciu opinii dodatkowego recenzenta,
posiadajacego przynajmniej stopien naukowy doktora.



3. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w terminie nieprzekraczajagcym jednego miesigca od daty
zlozenia pracy dyplomowej, z wylaczeniem okresu od 15 lipca do 31 sierpnia, jednak nie
p6zniej niz do 31 marca dla studidéw konczacych si¢ w semestrze zimowym i do 30 wrze$nia
dla studidow konczacych si¢ w semestrze letnim.

4. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i odbywa si¢ przed komisja powolang
przez dziekana, w sktadzie: samodzielny pracownik naukowy jako przewodniczacy komisji,
promotor pracy jako czlonek oraz egzaminator - recenzent z dyscypliny naukowej, ktorej
dotyczy praca dyplomowa, jako cztonek. W przypadku egzaminu dyplomowego w jezyku
obcym w sktad komisji wchodza co najmniej dwie osoby znajace ten jezyk.

1) Komisja egzaminacyjna ustala pytania i dokonuje oceny odpowiedzi.

2) Egzamin dyplomowy sklada si¢ z trzech pytan egzaminacyjnych losowanych z tez
egzaminacyjnych opracowanych dla wiasciwego kierunku i zatwierdzonych przez
Rade Wydzialu (wykaz pytan dla kierunku stanowig zataczniki do niniejszych zasad
dyplomowania). Student ma obowigzek odpowiedzi na dwa z trzech wylosowanych pytan.

3) Jedno pytanie powinno by¢ sformulowane przez recenzenta i dotyczy¢ tematyki pracy
dyplomowej 1 odnosi¢ si¢ do postawionego problemu badawczego 1 wnioskow z
przeprowadzonych badan.

4) Informacja o tezach egzaminacyjnych jest podawana do wiadomosci studentow na
poczatku roku akademickiego na platformie e-kul.

5. Ustalanie oceny koncowe;:
1) Podstawg¢ obliczenia ostatecznego wyniku studiow stanowia:

a) érednia arytmetyczna liczona do trzeciego miejsca po przecinku wszystkich ocen
z egzaminow i zaliczen, 0 ktorych mowa w § 20 ust. 3 Regulaminu Studiéw
KUL, z uwzglednieniem ocen niedostatecznych uzyskanych w ciggu calego okresu
studiow;

b) ocena pracy dyplomowej liczona jako $rednia ocen promotora i recenzenta, do
trzeciego miejsca po przecinku;

c) ocena egzaminu dyplomowego liczona jako s$rednia ocen czltonkéw komisji
przeprowadzajacej egzamin dyplomowy, do trzeciego miejsca po przecinku.

2) Ostateczny wynik studiow stanowi sume: 0,6 oceny wymienionej w pkt la) oraz 0,2
oceny wymienionej w pkt Ib) i 0,2 oceny wymienionej w pkt Ic).

3) Ostateczny wynik studiow wylicza si¢ z doktadnos$cig do trzech miejsc po
przecinku.

4) W dyplomie ukonczenia studiow wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow w
zaokragleniu, zgodnie z zasada:

- do 3,250 dostateczny (3)

- 3,251 - 3,750 dostateczny plus (3,5)
- 3,751 - 4,250 dobry (4)

- 4,251 - 4,500 dobry plus (4,5)

- 0d 4,501 bardzo dobry (5).

6. Przewodniczacy Komisji sporzadza protokét z egzaminu dyplomowego w dwoch
egzemplarzach zgodny ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 10 Uchwaty Senatu KUL z dn.



6 czerwca 2013 r. w sprawie zasad dyplomowania. Pod protokolem sktadaja podpisy wszyscy
cztonkowie Komisji.

7. Przewodniczacy Komisji powiadamia ustnie studenta o ostatecznym wyniku studiow oraz o
ocenie, jaka zostanie umieszczona na dyplomie.

8. Dyplom (licencjata lub magistra) student odbiera w Dziekanacie WNS, zgodnie z
regulaminowymi regulacjami w tym zakresie.

&7. Kontrola jakosci prac dyplomowych

1. Systematycznej kontroli jako$ci prac dyplomowych w Instytucie Dziennikarstwa i
Zarzadzania dokonuje Instytutowa Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia.

2. Zadaniem Komisji jest merytoryczno-formalna ocena prac dyplomowych (licencjackich i
magisterskich).

3. Komisja corocznie ocenia wybrane losowo prace dyplomowe (10% prac), sporzadza
protokot, nastepnie informuje Radg Instytutu o wynikach oceny i przedstawia rekomendacije.

Zalaczniki d  dvol .

Zatacznik nr 1 do Zasad dyplomowania w Instytucie Dziennikarstwa 1 Zarzadzania KUL -
Tezy na egzamin dyplomowy Dziennikarstwa i komunikacji spotecznej — studia | stopnia

Zatacznik nr 2 do Zasad dyplomowania w Instytucie Dziennikarstwa 1 Zarzadzania KUL -
Tezy na egzamin dyplomowy Dziennikarstwa i komunikacji spotecznej — studia Il stopnia

Zatacznik nr 3 do Zasad dyplomowania w Instytucie Dziennikarstwa Zarzgdzania KUL -
Zasady przygotowania przypisow



